) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO N°. 106 DE 16 DE SETEMBRO DE 2010.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de
suas atribuicGes legais e considerando o Parecer n° 230/2010 da Cémara de Ensino de
Graduacdo RESOLVE:

Aprovar 0o REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE LETRAS DA UFGD, parte integrante desta Resolucdo.

Damido Duque de Farias
Presidente
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
PORTUGUES — HABILITACAO EM INGLES
PORTUGUES — HABILITAGCAO EM LITERATURA

INTRODUCAO

A lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, define 0 estagio como uma vivéncia educativa
escolar supervisionada cuja pratica deve ocorrer no ambiente de trabalho e promover a
integracdo do estudante, das escolas campos de estagio, da comunidade e da universidade
em consonancia com o projeto pedagdgico do curso. Portanto, a experiéncia de estagio
supervisionado tem como objetivo principal formar profissionais criticos, resilientes e
protagonistas para atuar no Ensino Fundamental e Médio. lgualmente, estes futuros
profissionais devem ser capazes de intervir na sociedade de forma transformadora,
compromissada e ética, com responsabilidade social e educacional. Assim, este
regulamento apresenta as normas gerais e especificas que regem o periodo de Estégio
Supervisionado em Lingua Portuguesa, Lingua Inglesa e Literatura do Curso de Letras da
FACALE / UFGD.

CAPITULO I

DA NATUREZA

Art. 1° O Estagio esta regulamentado de acordo com a Lei Federal n° 11.788/2008, de
25/09/2008 e pela Resolucdo n° 53/2010/CEPEC de 01/07/2010.

CAPITULO 1
DAS FINALIDADES

Art. 2° Sdo finalidades do Estagio Supervisionado:
| — integrar o estudante e futuro profissional com a realidade educacional vigente na regido

e no pais;
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Il — enriquecer a formagdo académica do aluno, promovendo a integracdo das varias
disciplinas cursadas, permitindo que esse conjunto resulte na formacdo de um profissional
critico e comprometido com a formacéo escolar;

Il — despertar no estagiério, por meio da supervisdo docente e da orientacdo pedagdgica,
novas habilidades e aptidGes para o exercicio pleno da profisséo;

IV — possibilitar a formacdo de um banco de dados que ofereca subsidios a Universidade
para a revisao dos curriculos e atualizacdo de metodologias de ensino;

V — servir de instrumento que estimule o intercambio da UFGD com outras instituigdes e

com a comunidade em geral.

CAPITULO 111
DAS AREAS DE ESTAGIO

Art. 3° A fim de atender as habilitagdes de Lingua Portuguesa no Ensino Basico,
Literaturas de Lingua Portuguesa no Ensino Médio e Lingua Inglesa nos Ensinos
Fundamental e Médio, o Estagio Supervisionado devera ser cumprido sob a forma de:

| — Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa I: observacdo e regéncia no Ensino
Fundamental do 6° ao 9° ano;

Il — Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa Il: observacdo e regéncia no Ensino
Meédio;

Il — Estagio Supervisionado em Literaturas de Lingua Portuguesa |: observacéo e regéncia
no ensino fundamental do 6° ao 9° ano, reflexdes tedrico-metodologicas acerca do estagio
supervisionado e do ensino de literatura nos Gltimos anos do Ensino Fundamental;

IV- Estagio Supervisionado em Literaturas de Lingua Portuguesa Il: observacéo e regéncia
no ensino meédio, reflexdes tedrico-metodologicas acerca do estagio supervisionado e do
ensino de literatura nos ultimos anos do Ensino Médio;

V- Estagio Supervisionado em Lingua Inglesa I: observacdo e regéncia no ensino
Fundamental do 6° ao 9° ano;

VI- Estagio Supervisionado em Lingua Inglesa Il: observacao e regéncia no Ensino Médio.



) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

CAPITULO IV
DO LOCAL DE ESTAGIO

Art. 4° As atividades que integram o Estagio serdo realizadas na Universidade e na
comunidade em geral, junto as escolas das redes publica e privada e demais instituicdes da

comunidade da regido da Grande Dourados.

DAS ATIVIDADES DE REGENCIA REALIZADAS FORA DO MUNICIPIO
DE DOURADOS

Art. 5° Faculta-se a realizacdo de regéncia em municipios vizinhos ao de Dourados, a

pedido do aluno e a critério do professor supervisor, obedecidas as seguintes condigdes:

a)  que o municipio em questdo seja reconhecido pela UFGD como estando em sua
area de abrangéncia;

b)  que a prética seja comprovada pelo estagiario mediante a entrega de arquivo ou
fita de video e planilha de registros nas quais fiqguem devidamente registradas as

atividades realizadas em sala de aula (ou local equivalente em que se dé a pratica);

c)  que o material em video seja entregue ao professor supervisor para analise e
comentérios com a devida periodicidade;

d)  que acompanhe tal material em video uma carta, na qual conste uma autorizacdo
expressa da parte do aluno e da escola para 0 uso de tais registros para atividades

de ensino, pesquisa e extensao oficialmente registrados na universidade.

Paragrafo Unico. Todos os locais de Estagio deverdo ser cadastrados pela Comisséo de

Estagio — COES.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO DOS ESTAGIARIOS

Art. 6° Os grupos serdo organizados em conformidade com o professor de Estagio
Supervisionado de acordo com o numero minimo de 01 estagiario e, no maximo, de 03

estagiarios para observacao e/ou regéncia.
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CAPITULO VI
DA CARGA HORARIA

Art. 7° O estagiario de Letras da FACALE / UFGD é subordinado ao sistema nacional
vigente de assiduidade, o que representa o dever de assistir a um minimo de 75% das aulas
das disciplinas de Estagio Supervisionado, visto que as mesmas sdo propostas,

efetivamente, em caréater presencial.

Art. 8° As atividades programadas para as etapas de Observacdo e de Regéncia devem
seguir a carga horaria estipulada pela COES:

a) Lingua Portuguesa — 20 horas no Ensino Fundamental e 20 horas no Ensino Médio.

b) Lingua Inglesa — 20 horas no Ensino Fundamental e no Ensino Médio ou em

Escolas de Idiomas.

c) Literatura — 20 horas no Ensino Fundamental e no Ensino Médio.

Paragrafo Unico — Das 126 horas das disciplinas de estagio, as 20 horas de regéncia — nos
casos de Lingua Inglesa e de Literatura, e as 40 horas de regéncia no caso de Lingua
Portuguesa, serdo contadas dentro da carga horéaria total da disciplina por conta das
inimeras atividades e visitas aos campos de estagio que sdo oriundas, peculiarmente, das
disciplinas de estagio. Desta forma, os encontros tedricos e aulas em grupo, junto ao
supervisor, ocorrem até o inicio do més de outubro. Portanto, os meses de outubro e de
novembro ficam destinados a confeccdo do relatorio final de estagio e as orientacdes
particulares e/ou em grupos junto ao supervisor visando tal fim, assim como as correcdes e
debates de todas as etapas e a entrega obrigatoria do relatorio final. Entretanto, este
processo ndo impede que possiveis regéncias e visitas aos campos de estagio venham a
ocorrer tardiamente, em outubro e novembro de cada ano letivo, de acordo com a realidade

académica de cada supervisor e da aceitacdo das escolas campo de estagio.
DA REGENCIA
Paragrafo Unico. A COES estabelece que a etapa da regéncia podera ser cumprida nas

seguintes modalidades: participacdo junto ao titular de turma; monitoria; reforco; oficina;
minicurso; projetos de extensdo dentre outras modalidades que a COES julgar pertinente.
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Quando a etapa de regéncia for desenvolvida sob a modalidade de um curso de extenséo a
ser oferecido para a comunidade interna da UFGD (professores, funcionarios e discentes
de outras graduac0es), a carga horaria desta etapa deverd compreender um total minimo de

30 horas de execucéo, independentemente da habilitag&o.

CAPITULO VII
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 9° As atividades de Estagio deverao ser organizadas de forma que se proporcione aos
alunos uma experiéncia enriquecedora tanto no que se refere as especificidades de sua
habilitagdo como no ambito mais amplo de sua formacdo de professor, devendo as
atividades, dependendo da habilitacdo, compreenderem:

a) execucdo e audicdo de palestras;

b) freqiéncia as aulas teoricas;

€) execucdo de aulas praticas em forma de mini-cursos e/ou oficinas;

d) observacdo e analise do ambiente escolar (aspecto fisico, administrativo e dos

recursos humanos);
e) producdo de trabalhos escritos;

f) confeccdo e entrega, no prazo estipulado, do Relatorio Final de Estagio.

Art. 10 A programacéo do Estagio devera ser feita em comum acordo entre o

estagiario e o supervisor do Estagio.

CAPITULO VIII
DA COMISSAQO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO - COES

Art. 11 A Comissao do Estagio Supervisionado (COES) do Curso de Letras da FACALE /
UFGD em conformidade com o que prescreve o Regimento da FACALE, compreendendo
0S seguintes membros:

| — Professores supervisores de estagio da FACALE, que sdo membros permanentes desta
comissao;

Il — Coordenador do Curso de Letras;
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Il — Um representante discente titular e um suplente.

8 1° A Comissdo elegeré entre seus membros docentes um Presidente cuja designacéo sera
oficializada pelo Conselho Diretor.

8§ 2° A Comissdo poderd ser convocada para reunido, pelo seu presidente ou pelo
coordenador de curso, sempre que se fizer necessario.

8 3° O quorum para decisdes serd por maioria simples.

Art. 12 Séo atribuicdes da COES:

| — prestar assessoramento a Coordenacdo do Curso;

Il - elaborar o regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Letras e submeté-lo a
aprovacao do Conselho Diretor;

Il — aprovar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento das atividades na disciplina Estagio
Supervisionado constantes no Plano de Ensino;

IV — avaliar e decidir sobre matéria relacionada ao Estagio encaminhada pela Coordenacéo
do Curso de Letras e pelo Conselho Diretor;

V — propor aos docentes envolvidos na disciplina medidas para a consecugédo dos objetivos
da COES;

VI — manter atualizada a documentacéo referente a disciplina de Estagio Supervisionado e
a organizacdo da mesma;

VIl — eleger entre seus membros docentes um Presidente cuja designacdo deveréa ser feita
por meio de resolucdo do Conselho Diretor;

VIII — dar conhecimento sobre o andamento do estagio aos 6rgaos que o solicitarem;

IX — contatar as Secretarias de Educagdo e Coordenadores Pedagdgicos das escolas, a fim

de viabilizar a realizagéo do Estagio Supervisionado.

Art. 13 Séo atribuicdes do Presidente da Comissdo de Estagio Supervisionado (COES):

I — solicitar @ Direcdo 0s recursos materiais necessarios a execucdo do Estagio
Supervisionado;

Il — coordenar as atividades gerais desenvolvidas durante a realizacdo do Estagio
Supervisionado e 0s recursos humanos envolvidos na execucédo da disciplina;

I11 — propor ao Conselho Diretor convénios que facilitem o desenvolvimento das atividades
do Estégio Supervisionado, depois de consultados os membros da COES;
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IV — convocar e/ou coordenar as reunides da COES junto ao coordenador de curso;

V — encaminhar as correspondéncias necessarias em nome da COES;

VI - propor ao Conselho Diretor, depois de consultados os membros da COES e a
Coordenadoria do Curso, a criacdo de comissdo, sempre que necessario, visando alteracdes
no regulamento da disciplina de Estagio Supervisionado.

Art. 14 Como atividade curricular necessaria para complementar a formacdo do
licenciado, a Préatica de Ensino (sob a forma de Estagio Supervisionado) do Curso de
Letras da FACALE terd os seguintes objetivos e pressupostos:
| — introduzir o futuro professor no meio profissional e oportunizar-lhe contato com a
realidade educacional na qual devera atuar;
Il — aplicar os conhecimentos adquiridos nas disciplinas componentes da Estrutura
Curricular por intermédio da vivéncia em situacdes de sala de aula;
Il — oportunizar, através de um trabalho orientado por professores qualificados, atividades
praticas durante o Estagio Supervisionado na Universidade, nas escolas das redes publica e
privada e/ou em outras instituicbes de ensino que se prestem as atividades. Acrescente-se
que, com o advento das novas tecnologias, as video-aulas e as tele-aulas devem ser
aproveitadas como forma de os académicos estarem atentos para outras possibilidades e
formas reais de ensino-aprendizagem mediadas por TV e video (video conferéncias);
IV - desenvolver nas disciplinas da area de Estagio Supervisionado um trabalho que dé
continuidade ao desenvolvido em Didéatica, com o propdsito maior de interligar, sempre
que possivel, a pesquisa, 0 ensino e a extensao;
V — estabelecer, dentro dos recursos humanos e materiais disponiveis, formas e
oportunidades de interlocucdo continuada com instituicdes de ensino para encaminhar
discussbes e levantamentos de necessidades de ambas as partes acerca de questes de
ensino.
CAPITULO IX
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 15 Compreende-se por supervisao a assessoria dada ao aluno no decorrer do Estagio,
respectivamente, por docentes da UFGD, pelos supervisores de cada uma das disciplinas
de Estagio Supervisionado e por profissionais das escolas campo de Estagio, tais como
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professores, coordenadores e diretores de escolas nas quais o aluno desenvolve suas
atividades de estagio, de forma que se propicie ao estagiario condi¢Ges de elaboracdo do
programa e execucdo do Estagio com o maximo de aproveitamento.

Paragrafo Unico. A supervisdo do plano de estagio é considerada atividade de ensino,

constando no plano da faculdade e no plano individual do professor.

Art. 16° A programacao do Estagio deve ser feita de comum acordo entre o estagiario e
Seu supervisor.
CAPITULO X
DAS ATIVIDADES DE SUPERVISAO A DISTANCIA

Art. 17 Faculta-se a supervisdo da regéncia realizada pelo aluno em outros municipios, a
distancia, através dos meios eletronicos apropriados, e desde que estes estejam
disponibilizados e autorizados pela Universidade, em complemento aos encontros
presenciais entre estagiarios e professor orientador, obedecidas as seguintes condi¢es:

a) Que as mensagens trocadas entre supervisor e estagiario estejam seguramente mantidas
por ambos, preferencialmente mediante o uso de programas (ambientes) para criagéo,
participacdo e administracdo de cursos via internet, autorizados e mantidos pela UFGD.

b) Na impossibilidade do uso de tais programas (ambientes), faculta-se ao professor e ao
aluno, de comum acordo, realizar as atividades de supervisdo a distancia por meio de
correio eletrbnico. Para tal finalidade, o professor deverd utilizar seu enderego
eletronico fornecido pela UFGD. Ambos, professor e aluno, devem se comprometer em
guardar todas as mensagens trocadas ao longo da supervisdo, por um periodo minimo de
06 meses apos o término da supervisao.

Paragrafo Unico. Fica a cargo do supervisor de estagio e do estagiario, em comum

acordo, decidir a quantidade de horas destinadas para a supervisdo da regéncia a distancia.

DAS FASES DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E DAS ATRIBUICOES
DO SUPERVISOR

Art. 18 O Estéagio Supervisionado deve se desenvolver através da execucdo de atividades

relacionadas a Orientagdo, Monitoria e Regéncia.
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8 1° A Orientacdo contara com exposicOes teoricas a serem realizadas pelo supervisor do
Estagio e da participacdo dos estagiarios em atividades tedricas e praticas oferecidas pela
COES.

8 2° A Monitoria contara com a atuacdo do estagiario na escola, em atividades variadas,
podendo compreender tanto a execucdo de atividades em sala, junto ao professor, como
atividades gerais de reconhecimento e analise do ambito escolar como um todo.

8 3° A Regéncia constara do desenvolvimento de aulas praticas;

8 4° O Supervisor do Estégio estabelecera os critérios de distribuicdo dos estagiarios nas
séries dos Ensinos Fundamental e Médio.

8 5° Nenhum aluno ficard isento do Estagio Supervisionado — aquele que ja exerce o
Magistério podera requerer autorizacdo junto a COES para realizar o Estagio

Supervisionado na escola onde estiver lotado.

Art. 19 Séo atribuicdes do supervisor (Professor da disciplina de Estagio Supervisionado):
a) participar da elaboracdo do Programa de Estagio junto do discente;
b) zelar pela qualidade das atividades do Estéagio;
c) orientar a elaboracdo do relatorio final;
d) participar da avaliacdo de desempenho dos estagiarios;
e) armazenar, nas dependéncias da FACALE, todos os relatérios finais de estagio
supervisionado.
CAPITULO XI
DO ESTAGIARIO

Art. 20 Séo considerados estagiarios os alunos regularmente matriculados nas disciplinas

de Estagio Supervisionado.

Art. 21 Séo direitos dos estagiarios:

| - receber orientagdo e assessoramento da COES e do supervisor durante o periodo de
realizacéo do Estagio;

Il - dispor dos elementos basicos necessarios a execucdo de suas atribuicbes, dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da escola/instituicdo onde realizar o
Estagio;
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I11 - recorrer, mediante fundamentacgéo de peticdo, de qualquer deciséo do supervisor;

IV - ser esclarecido sobre os convénios firmados para realizacdo do seu Estagio e
apresentar sugestdes que sirvam para aprimorar o desenvolvimento do estagio.

Paragrafo Unico. A Universidade Federal da Grande Dourados, através de seus 6rgéos

competentes, assegurard assisténcia de seguro de acidente pessoal em favor dos estagiarios.

Art. 22 Sao deveres dos estagiarios:

| — conhecer e cumprir o regulamento de Estégio;

I — participar da elaboracdo do Programa de Estagio;

Il — cumprir o Programa de Estagio e respeitar suas normas de funcionamento e datas
estabelecidas pelo supervisor;

IV — manter sigilo sobre as atividades e informacgdes a que tiver acesso em razdo de suas
atividades no Estéagio;

V — comunicar imediatamente ao supervisor sua auséncia ou quaisquer fatos que venham a
interferir no desenvolvimento do Estégio;

VI — zelar pelo equipamento e material da UFGD e da instituicdo onde se realiza o estagio;
VIl — elaborar e submeter a apreciacdo do supervisor o relatorio final exigido para as
disciplinas de estagio no tempo previsto;

VIII — cumprir toda a carga horaria prescrita para o estagio supervisionado;

IX — aceitar as escolas campo de estagio conveniadas;

X — anexar ao relatério final todos os documentos e registros pertinentes ao estagio
supervisionado;

Xl — entregar nas escolas campo de estdgio uma carta de apresentagdo advinda da
FACALE / UFGD em nome do supervisor de estagio;

XII — ter assiduidade nas aulas das disciplinas de estagio;

XIHI — respeitar e adequar-se as normas disciplinares e regimentais da UFGD e das
instituicOes de ensino onde prestar estagio;

XIV — ter ética e comportamento social adequado em todos os ambientes que envolvem o
estagio supervisionado;

XV - refazer planos, projetos e relatorios sempre que solicitado pelo supervisor;

XVI — registrar todas as atividades desenvolvidas no periodo de estagio;
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XVII — entregar a versao definitiva do relatério final de estagio ao supervisor, no prazo

pré-fixado, como requisito final de aprovacao.

CAPITULO XI
DA AVALIACAO

Art. 23 A avaliacdo dos estagiarios deverd garantir a realimentacdo dos curriculos do
Curso de Letras, bem como indicar caminhos para a melhoria da qualidade do ensino que a
Universidade oferece.

8 1° A verificagdo da aprendizagem nas disciplinas da &rea de Estagio Supervisionado sera
composta de, no minimo, 04 (quatro) avaliacdes, assim distribuidas para cada disciplina de
Estégio:

a) avaliacdo continua, feita através do acompanhamento semanal das atividades
desenvolvidas pelos alunos, verificando a participacdo de cada um deles e/ou de
grupos de alunos nas aulas tedricas e nas demais atividades programadas durante
o0 Estagio, tais como discussdes, seminarios, participagdo em palestras, entrevistas
e observacdes feitas nas escolas;

b)  trabalhos escritos (artigo, ensaio, resenhas);

c) pratica docente (regéncia, palestras, mini-cursos, oficinas);

d)  provas escritas e/ou relatdrios parciais;

e) relatério final.

§ 2° Considerada a natureza das disciplinas de estagio supervisionado, NAO havera a
possibilidade de provas substitutivas.

8 3° Seréa considerado aprovado o estagiario que obtiver, na média final das avaliacdes de
cada uma das disciplinas da area de Estagio Supervisionado, um dos conceitos “A”, “B” ou
“C”; sendo que o aluno que ndo satisfazer este requisito deverd cursar novamente a
disciplina e cumprir todas as etapas inerentes a mesma.

8 4° Para efeito de controle escolar, sera registrado o Conceito Final “Aprovagdo” ou
“Reprovagao” nas disciplinas de Estagio Supervisionado, obedecendo a seguinte escala de

valores:
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Escala de Valores Conceito Final

Conceito

Excelente Aprovagao
85— 100

Bom Aprovacao
70 -84

Regular Aprovagao
60 — 69

Fraco Reprovacéo
50-59

Péssimo Reprovacao
00 - 49

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 O Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado esta subordinado a COES e
a Coordenacdo de Letras da FACALE / UFGD.

Art. 25 Os casos omissos serdo dirimidos pela COES.
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